
文学院外请学者、举办学术活动、学术会议申请及筹备程序单

申请时间：     年  月   日                                                  

	申请类型
	□学术会议      □外请学者      □学术活动

	会议、报告或座谈名称
	

	会议、报告或座谈时间
	 月  日（周  ） 点~    月  日（周  ） 午  点
	地点
	

	会议、报告或座谈

主旨简介
	

	被邀请人
	所在单位
	年龄
	性别
	技术/行政职务
	停留时间

	
	
	
	
	
	  月  日（周  ）~  月  日（周  ）

	
	
	
	
	
	  月  日（周  ）~  月  日（周  ）

	
	
	
	
	
	（表格不够可附页）

	主邀请人兼责任人
	
	主 持 人
	

	出席学院负责人
	
	参加学院教师
	

	参加学生

（专业、年级、人数）
	
	召集人
	

	签领人身份证号码或护照复印件
	

	接待需求
	酬  金
	
	经费来源
	（ ）个人项目 （ ）学院

	
	住  宿
	

	
	接送站
	

	
	工作餐
	时间：          人数：         经费来源：

	
	如需安排以上各项，批准后请联系办公室填写相关申请表格以备审核；并需要严格按照学校相关接待程序与标准执行。

	会议预算
（学术会议需填写此栏）
	（逐项列出，预算明细另附纸） 经费来源：□个人项目 □学院经费
1.住宿费_____元。                    2.餐费_____元。
3.交通费、差旅费______元。           4.公杂费______元。
5.劳务费、评审费、讲座费等______元。 6.其他费用________元。

合计费用______元。

	其他安排
	（可附页）
	负责人签字：

	系或教研室主任意见
	签字：

	院党政联席会意见
	签字：               年  月   日


	

	


	

	


	


	

	


注：本单由申请人至少于活动两周前填写，学院审批同意后，请在“在线南开网上办事大厅”上进行哲学社会科学报告会、研讨会、讲座、论坛和读书会、学术沙龙申请。


